
Алгоритм получения дополнительных  
платных образовательных услуг: 

 
1. Анкетирование учащихся и их родителей (законных представителей) по вопросу 

интереса к предмету и пожелания в оказании дополнительных образовательных 
услуг (весна). 

2. Анализ результатов анкетирования и сопоставление с педагогическими ресурсами 
лицея, составление перечня дополнительных платных образовательных услуг 
(Приложение № 1 к Приказу «Об утверждении документов, регламентирующих 
организацию платных образовательных услуг в 201_-202_  учебном году»). 

3. Утверждение рабочих программ по выбранным направлениям  на Педагогическом 
совете лицея. 

4.   Утверждение тарифов на оказание дополнительных  образовательных услуг и 
состава педагогических работников, административно-хозяйственного, учебно-
вспомогательного, обслуживающего персонала, обеспечивающих  оказание 
платных услуг, составление расписания дополнительных образовательных услуг с 
учетом программ основного образования и внеурочной деятельности 
(Приложения  к Приказу  «Об утверждении документов, регламентирующих 
организацию платных образовательных услуг в 201_-202_  учебном году»). 

5. Ознакомление родителей со списком предоставляемых услуг и их стоимостью, 
расписанием и составом педагогических работников.  

6. Заключение договоров с родителями (законными представителями) учащихся на 
оказание дополнительных  образовательных услуг. 

7. Формирование  групп учащихся на основании заключенных договоров.   

8. Проведение занятий – реализация программ по дополнительным 
образовательным услугам. 

9. Начисление платы за занятия на каждого ребенка по табелю посещаемости, 
сдаваемому в бухгалтерию района ответственным за оказание платных 
образовательных услуг. 

10. Выдача квитанций на оплату родителям (законным представителям) учащихся. 

11. Оплата родителями (законными представителями) учащихся выданной 
квитанции. 

12. Поступление платы за занятия на лицевой счет лицея. 

13. Начисление зарплаты учителям и прочему персоналу, начисление расходов на 
содержание лицея в соответствии с Положением о расходовании доходов, 
полученных от оказания платных образовательных услуг ГБОУ  лицей №373  
Московского района Санкт-Петербурга, на 201_– 202_ учебный год. 

14. Проведение контроля за реализацией дополнительных платных 
образовательных услуг. 
 


