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I. Цели и задачи библиотеки. 

Цели библиотеки: 

 преобразование школьной библиотеки в информационно-библиотечный центр; 

 обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования учащихся и 

педагогов; 

 формирование и обеспечение работы библиотечного совета как органа ученического 

самоуправления в рамках школьной библиотеки; 

 формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя; 

 привитие учащимся любви к чтению, воспитание культуры чтения, бережного 

отношения к печатным изданиям; 

 привлечение учащихся к систематическому чтению для успешного изучения учебных 

предметов, развития речи, познавательных интересов и способностей, расширения 

кругозора; 

 оказание помощи и участие в деятельности учащихся и педагогов при реализации 

образовательных и исследовательских проектов; 

 совершенствование традиционных и освоение новых технологий. 

 

Задачи библиотеки: 

 провести реорганизацию библиотечного пространства для формирования 

информационно-библиотечного центра; 

 проверить и сформировать библиотечные (основной и учебный) фонды в 

соответствии с образовательными и воспитательными программами; 

 обеспечить участие библиотечного совета в работе школьной библиотеки; 

 обеспечить библиотечно-библиографическое и информационное обслуживание 

учащихся и педагогов; 

 провести мероприятия, направленные на формирование навыков независимого 

библиотечного пользователя: обучить поиску, отбору и критической оценке 

информации; 

 организовать индивидуальную и массовую работу библиотеки, ориентированную на 

привитие учащимся любви к чтению, воспитание культуры чтения, бережного 

отношения к печатным изданиям; 

 помочь педагогическому коллективу в реализации образовательных программ и 

программ по внеурочной деятельности; 



 освоить и внедрить новые технологии в сфере библиотечного дела в работу школьной 

библиотеки. 

 

 

II. Основные функции библиотеки. 

 Образовательная (поддержка и обеспечение образовательных целей, 

сформулированных в задачах развития школы и в образовательных программах). 

 Информационная (предоставление учащимся и педагогам использовать информацию 

вне зависимости от ее вида, формата и носителя). 

 Культурная (организация мероприятий, воспитывающих культурное и социальное 

самосознание, содействующих эмоциональному развитию учащихся). 

 

 

III. Организация основного фонда и каталогов. 

 

№ п/п Содержание работы 
Срок 

исполнения 
Ответственный 

1 
Изучение состава основного фонда и анализ 

его использования 
октябрь-ноябрь Библиотекарь  

2 

Оформление основного фонда – замена 

полочных, буквенных разделителей, эстетика 

оформления 

октябрь-ноябрь Библиотекарь 

3 
Проверка и формирование каталогов, 

картотек, электронных каталогов 
октябрь-ноябрь Библиотекарь 

4 
Приём и оформление документов, 

полученных в дар, учёт и обработка 

по мере 

поступления 

документов 

Библиотекарь 

5 
Выявление и списание ветхих, морально 

устаревших и неиспользуемых документов 
март-апрель 

Библиотекарь  

6 
Расстановка документов в фонде в 

соответствии с ББК 
ежедневно 

Библиотекарь  

7 Проверка правильности расстановки фонда постоянно Библиотекарь  

8 

Работа по сохранности фонда: 

– обеспечение мер по возмещению ущерба, 

причиненного документам, в установленном 

порядке; 

– организация работы по мелкому ремонту 

изданий; 

– обеспечение требуемого режима 

систематизированного хранения и 

физической сохранности библиотечного 

фонда 

постоянно Библиотекарь 

9 Организация санитарного дня в библиотеке 

последний 

четверг каждого 

месяца 

Библиотекарь 

10 
Сверка фонда со списком Федеральным 

списком экстремистских материалов 
1 раз в квартал Библиотекарь 

  

 

 

 



IV.  Работа с пользователями 

 
№ 

п/

п 

Содержание работы Форма работы Срок исполнения 
Читательское 

назначение 
Ответственный 

1. Индивидуальная работа 

1 

Обслуживание 

читателей на 

абонементе и в 

читальном зале 

 постоянно 

5-11 классы, 

педагоги, 

родители 

Библиотекарь 

1 
Беседа при записи в 

библиотеку 
беседа 

при записи в 

библиотеку 

нового 

пользователя 

5-11 классы, 

педагоги 
Библиотекарь 

2 
Рекомендательная 

беседа 

беседа, 
рекомендательный 

список литературы 
в течение года 

5-11 классы, 

педагоги 
Библиотекарь 

3 
Беседа о 

прочитанной книге 
беседа 

при возврате 

книг 

пользователями 

5-11 классы Библиотекарь 

4 

Изучение 

читательских 

интересов 

беседа, 

анкетирование 
декабрь, апрель 5-11 классы Библиотекарь 

2. Работа с библиотечным советом 

1 

Собрание 

Библиотечного 

совета 

собрание еженедельно 5-11 классы Библиотекарь 

2 

Проведение рейдов 

по проверке 

состояния школьных 

учебников 

 

рейд ежемесячно 5-11 классы 

Библиотекарь 

классные 

руководители 

3 

Привлечение актива 

к работе на 

абонементе 

 

 
по мере 

необходимости 
5-11 классы Библиотекарь 

4 

Привлечение актива 

к проведению 

массовых 

мероприятий 

 

 
по мере 

необходимости 
5-11 классы Библиотекарь 

5 

Подведение итогов 

года 

 

собрание май 5-11 классы Библиотекарь 

3. Массовая работа 

Сентябрь 2025 

1 

«Мы помним 

Беслан. Мир без 

террора»: ко дню 

солидарности 

борьбы с 

терроризмом 

 

Тематическая 

выставка 
3-13 сентября 5-11 классы Библиотекарь 



2 

«Память сильнее 

времени: герои и 

битвы воинской 

славы»: Дни 

воинской славы 

России 

Книжная 

выставка  
8-19 сентября 5-11 классы Библиотекарь 

3  

Герои Куприна: 

сильные духом, 

добрые сердцем»: ко 

дню рождения А.И. 

Куприна (155 лет) 

Книжная 

выставка 
8-12 сентября 5-11 классы Библиотекарь 

4 

«Читай, думай, 

достигай!»: к 

Международному 

дню грамотности 

Игра по 

станциям 
17 сентября 5 классы 

Библиотекарь, 

библиотечный 

совет 

5 

«От А до Я с 

Ожеговым»: ко дню 

рождения С.И. 

Ожегова (125 лет) 

(плакат) 

Тематическая 

выставка 
22-26 сентября 5-6 классы Библиотекарь 

6 

«Интернет-

навигатор: Как гайти 

нужное и не 

заблудиться?»: ко 

Дню Интернета 

Тематическая 

выставка  

(на 3 этаже) 

29 сентября –  

1 октября 
5-7 классы Библиотекарь 

Октябрь 2025 (Месячник школьных библиотек) 

1 

«Страницы звучат: 

музыка и 

литература»: к 

международному 

дню музыки 

Тематическая 

выставка 

1 октября –  

3 октября 
5-7 классы 

Библиотекарь, 

учитель 

музыки 

2 

«Открой свою 

книгу: читательский 

марафон» 

Онлайн-марафон 
1 октября –  

27 октября 
5-11 классы Библиотекарь 

3 

«Учитель и книга: 

вечный союз 

мудрости»: ко дню 

учителя 

Книжная 

выставка 

29 сентября –  

3 октября 
5-7 классы Библиотекарь 

4 

«Диалог поколений: 

книги моего 

детства»: ко дню 

отца 

Тематическая 

выставка 
13-17 октября 5-11 классы Библиотекарь 

5 

«Мятежный гений: 

строки, обожженные 

жизнью»: ко дню 

рождения М.Ю. 

Лермонтова 

Книжная 

выставка 
13-17 октября 5-11 классы Библиотекарь 

6 

«Первый русский 

Нобелевский 

лауреат: мир Ивана 

Бунина»: ко дню 

рождения И.А. 

Бунина (155 лет) 

Книжная 

выставка 
20-24 октября 5-11 классы Библиотекарь 



7 

Акция книгообмена 

«Отпусти книгу на 

волю» 

Акция 22-24 октября 5-11 классы 
Библиотекарь, 

Библиотечный 

совет 

Ноябрь 2025 

1 

«Навстречу друг к 

другу: диалог 

культур в 

библиотеке»: к 

Международному 

дню толерантности 

Тематическая  

выставка 
10-14 ноября 5-11 классы Библиотекарь 

2 

«В поисках 

сокровищ со 

Стивенсоном»: ко 

дню рождения Р.Л. 

Стивенсона (175 

лет) 

Книжная 

выставка 
10-14 ноября 5-6 классы 

Библиотекарь 

3 

«Мудрость веков на 

полке: от словаря 

Даля до 

Википедии»: ко дню 

словарей и 

энциклопедий 

Книжная 

выставка 
17-21 ноября 5-11 классы 

Библиотекарь 

4 

«Собирал человек 

слова»: ко дню 

словарей и 

энциклопедий 

Игра по 

станциям 
19 ноября 5 классы 

Библиотекарь, 

Библиотечный 

совет 

5 

«Образ матери в 

искусстве»: ко дню 

матери 

Тематическая 

выставка 
24-28 ноября 5-11 классы 

Библиотекарь 

6 

«Поэты России: 

Блок и Симонов. 

Родина, любовь, 

война»: ко дню 

рождения А. Блока и 

К. Симонова 

Книжная 

выставка 
24-28 ноября 5-11 классы 

Библиотекарь 

Декабрь 2025 

1 

«Невероятные 

приключения Марка 

Твена и его героев»: 

ко дню рождения М. 

Твена (190 лет) 

Книжная 

выставка 
1-5 декабря 5-6 классы 

Библиотекарь 

2 

«Я пришёл к тебе с 

приветом...»: ко дню 

рождения А.Фета 

(205 лет) 

Тематическая 

выставка 
1-5 декабря 5-11 классы 

Библиотекарь 

3 

«День Конституции 

Российской 

Федерации» 

Тематическая 

выставка 
8-12 декабря 8-11 классы 

Библиотекарь 

4 

«Зимние узоры»: 

день вырезания 

снежинки из бумаги 

 

Мастер-класс 19 декабря 5-6 классы 
Библиотекарь 



5 

«Мандариновое 

настроение: Книги 

пахнут Новым 

годом»: к Новому 

году 

Книжная 

выставка 
15-30 декабря 5-11 классы 

Библиотекарь 

Январь 2026 

1 
«Книги-юбиляры 

2026» 

Тематическая 

выставка 
Весь год 5-11 классы 

Библиотекарь 

2 
«900 дней славы и 

бессмертия» 

Книжная 

выставка 
12-30 января 5-11 классы 

Библиотекарь 

3 

«Джек Лондон: Век 

одиночества и 

мужества»: ко дню 

рождения Джека 

Лондона (150 лет) 

Книжная 

выставка 
12-16 января 7-11 классы 

Библиотекарь 

4 

«Мастер короткого 

рассказа»: ко дню 

рождения А.П. 

Чехова 

Книжная 

выставка 
19-23 января 5-11 классы  

Библиотекарь 

5 

«Нравственные 

уроки Щедрина: 

Диагностика 

русской жизни»: ко 

дню рождения М.Е. 

Салтыкова-Щедрина 

(200 лет) 

Книжная 

выставка 
26-30 января 5-11 классы 

Библиотекарь 

Февраль 2026 

1 

«Российская наука: 

вчера, сегодня, 

завтра»: ко дню 

Российской науки 

Тематичекая 

выставка 
2-6 февраля 5-11 классы 

Библиотекарь 

2 

«И сквозь века и 

поколенья он не 

устанет удивлять...»: 

ко дню памяти А.С. 

Пушкина 

Книжная 

выставка 
9-13 февраля 5-11 классы 

Библиотекарь 

3 

Акция книгообмена 

«Отпусти книгу на 

волю» 

Акция 9-13 февраля 5-11 классы 
Библиотекарь, 

Библиотечный 

совет 

4 

«Защитники 

Отечества: от 

былинных 

богатырей до 

современных 

героев»: ко дню 

защитника 

Отечества 

 

Книжная 

выставка 
16-20 февраля 5-11 классы 

Библиотекарь 

5 

«Блинный 

переполох, или Вся 

правда о 

Масленице»: к 

Масленице 

Тематическая 

выставка 
16-20 февраля  5-11 классы 

Библиотекарь 



6 

«Языковой 

детектив»: к 

международному 

дню родного языка 

Игра по 

станциям 
20 февраля 5 классы 

Библиотекарь 

Март 2026 

1 

«Вдохновенья, 

любви и красоты»: к 

международному 

женскому дню 

Тематическая 

выставка 
2-6 марта 5-11 классы 

Библиотекарь 

2 

«От истока до 

устья»: к 

международному 

дню рек 

Тематическая 

выставка 
10-13 марта 5-11 классы 

Библиотекарь 

3 

«Царевна-Лебедь и 

другие шедевры 

Врубеля»: ко дню 

рождения М.А. 

Врубеля (170 лет) 

Тематическая 

выставка 
10-20 марта 5-11 классы 

Библиотекарь 

Апрель 2026 

1 

«108 минут, которые 

изменили мир»: ко 

дню космонавтики 

Тематическая 

выставка 
6-10 апреля 5-7 классы 

Библиотекарь 

2 

«Экология: 

знать,чтобы 

сберечь»: к 

всемирному дню 

Земли 

Тематическая 

выставка  
20-24 апреля 5-11 классы 

Библиотекарь 

3 

«Интеллектуальная 

собственность. Что 

это такое?»: к 

всемирному дню 

книг и авторского 

права 

Тематическая 

выставка  
23-30 апреля 5-11 классы 

Библиотекарь 

4 

«Профессии, 

которые меняют 

мир»: ко дню труда 

Тематическая 

выставка  
27-30 апреля  5-11 классы 

Библиотекарь 

Май 2026 

1 

«Салют Победы»: ко 

Дню Победы 

 

Книжная 

выставка 
4-8 мая 5-11 классы 

Библиотекарь 

2 

«Мастер, Маргарита 

и нечистая сила»: ко 

дню рождения М. 

Булгакова (135 лет) 

Книжная 

выставка 
12-15 мая 9-11 классы 

Библиотекарь 

4. Информационно-библиографическая работа 

1 

Составление 

списков литературы 

 

Библиографический 

обзор 

По мере 

необходимости 

или по запросу 

5-11 классы, 

педагоги 
Библиотекарь 

2 

Составление 

рекомендательных 

списков литературы 

для летнего чтения 

для учеников 5-11 

Библиографический 

обзор Май-июнь 
5-11 классы, 

родители  
Библиотекарь 



классов, размещение 

их на сайте школы 

3 

Подбор учащимся 

литературы для 

написания 

рефератов, докладов 

и пр., помощь в 

поиске информации 

для презентаций 

Беседа, 

рекомендательные 

списки литературы 
По запросу 5-11 классы 

Библиотекарь 

4 

Выступление на 

общих родительских 

собраниях 

 

1 раз в год на 

общем 

родительском 

собрании 

Родители 
Библиотекарь 

 

V. Взаимодействие библиотеки с другими библиотеками. 

 

№ 

п/п 
Содержание работы 

Срок 

исполнения 
Ответственный 

1 
Обмен учебниками с библиотеками школ района, 

их доставка 

Август-

сентябрь, май-

июнь 

Библиотекарь 

 

План работы с учебным фондом 

 

№ 

п/п 
Содержание работы 

Срок 

исполнения 
Ответственный 

1 Выдача и прием учебников 

Август-

сентябрь, май-

июнь 

Библиотекарь 

2 
Составление списка учебников на 2026/2027 

учебный год и размещение его на сайте лицея 
Май Библиотекарь 

3 Составление отчета по обеспеченности 
Сентябрь-

октябрь 
Библиотекарь 

4 
Составление заказа на учебники на 2026/2027 

учебный год 
Февраль 

Библиотекарь 

5 Списание ветхих и устаревших учебников Апрель Библиотекарь 

6 
Доставка, прием, техническая обработка 

поступивших учебников 

По мере 

поступления 

учебников 

Библиотекарь 

7 Рейды по проверке состояния учебников Раз в четверть Библиотекарь 
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